УТВЕРЖДЕНО
решением Котельничской районной Думы

Кировской области

от 24.06.2015 № 313
Положение

об Управлении имуществом и земельными ресурсами администрации Котельничского района Кировской области
1. Общие положения
1.1. Управление имуществом и земельными ресурсами администрации Котельничского района Кировской области (далее - Управление имуществом и земельными ресурсами Котельничского района) является функциональным органом администрации муниципального образования Котельничский муниципальный район Кировской области и реализует политику в сфере управления имуществом и земельными ресурсами на территории Котельничского района в соответствии с Уставом Котельничского района.

1.2. Полное наименование: Управление имуществом и земельными ресурсами администрации Котельничского района Кировской области.

Сокращенное наименование: Управление имуществом и земельными ресурсами Котельничского района.

1.3. Юридический и почтовый адрес Управления имуществом и земельными ресурсами Котельничского района: 612600, Кировская область, г. Котельнич, ул. Карла Маркса, д. 16.

1.4. Управление имуществом и земельными ресурсами Котельничского района обладает правами юридического лица в соответствии с Уставом Котельничского района, имеет печать с изображением герба района и своим наименованием, иные печати, штампы и бланки, открывает лицевые счета в органах Федерального казначейства и в финансовом управлении администрации Котельничского района Кировской области, составляет баланс системы управления имуществом района, может заключать договоры, выступать стороной в органах судебной власти.

1.5. Финансирование деятельности Управления имуществом и земельными ресурсами Котельничского района осуществляется за счет средств бюджета муниципального образования Котельничский муниципальный район на основании бюджетной сметы.

1.6. Управление имуществом и земельными ресурсами Котельничского района в своей деятельности руководствуется законодательством Российской Федерации, Кировской области, Уставом Котельничского района, решениями Котельничской районной Думы, постановлениями и распоряжениями администрации Котельничского района, настоящим Положением.
1.7. Управление имуществом и земельными ресурсами Котельничского района при осуществлении своей деятельности взаимодействует с Департаментом государственной собственности Кировской области, муниципальными образованиями района, структурными подразделениями, отраслевыми и функциональными органами администрации района.
1.8. Работники Управления имуществом и земельными ресурсами Котельничского района (кроме вспомогательного технического персонала) являются муниципальными служащими, и на них распространяется федеральное законодательство и законодательство Кировской области о муниципальной службе. Численность и оплата труда работников Управления имуществом и земельными ресурсами Котельничского района определяется объемами и сложностью выполняемых обязанностей и устанавливается штатным расписанием.

1.9. Управление имуществом и земельными ресурсами Котельничского района является правопреемником муниципального учреждения «Управления имуществом и земельными ресурсами администрации Котельничского района».

2. Полномочия Управления имуществом и земельными ресурсами Котельничского района 
2.1. К компетенции Управления имуществом и земельными ресурсами Котельничского района относятся:

2.1.1. Разработка проектов плана приватизации, направление проекта на согласование с администрацией района и представление в районную Думу.

2.1.2. Осуществление действий направленных на реализацию плана приватизации муниципального имущества, утверждаемого решением районной Думы.

2.1.3. Разработка муниципальных программ управления муниципальным имуществом.

2.1.4. Осуществление от имени муниципального образования Котельничский муниципальный район действий по приобретению и прекращению права муниципальной собственности на имущество.

2.1.5. Осуществление от имени муниципального образования Котельничский муниципальный район обременения муниципального имущества, включая передачу имущества и земельных участков во временное владение и пользование (в том числе в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление, залог).

2.1.6. Организация и проведение торгов (конкурсов, аукционов) по продаже муниципального имущества или прав на заключение договоров аренды муниципального имущества от имени муниципального образования Котельничский муниципальный район.

2.1.7. Передача от имени муниципального образования Котельничский муниципальный район муниципального имущества при его закреплении на праве хозяйственного ведения и оперативного управления и изъятии в случаях, предусмотренных законодательством.

2.1.8. Осуществление от имени муниципального образования Котельничский муниципальный район действий по государственной регистрации права муниципальной собственности на недвижимое и движимое имущество и сделок с ним.

2.1.9. Ведение учета и реестра имущества муниципальной казны района.

2.1.10. Осуществление контроля за целевым использованием муниципального имущества, принятие решений по изменению целевого назначения муниципального недвижимого имущества.

2.1.11. Разработка проектов правовых актов по вопросам управления и распоряжения муниципальным имуществом и земельными ресурсами.

2.1.12. Начисление и сбор неналоговых поступлений, в том числе арендной платы за муниципальное имущество и земельные участки.

2.1.13. Подготовка проектов решений о предоставлении земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования Котельничский муниципальный район Кировской области, в аренду, безвозмездное срочное пользование, постоянное (бессрочное) пользование, собственность, за исключением случаев, установленных законами и иными нормативными правовыми актами на согласование с администрацией района и представление в районную Думу.

2.1.14. Подготовка проектов постановлений администрации Котельничского района по вопросам предоставления муниципального имущества, а также изъятия муниципального имущества.

2.1.15. Подготовка проектов постановлений администрации Котельничского района для Правительства области по вопросам перевода земель и земельных участков из одной категории в другую.

2.1.16. Организация работы по инвентаризации муниципального имущества и по оценке муниципального имущества.

2.1.17. Осуществление от имени муниципального образования Котельничский муниципальный район действий по приему бесхозяйного имущества в муниципальную собственность Котельничского района.

2.1.18. Подготовка проектов постановлений администрации Котельничского района по вопросам списания муниципального имущества.

2.1.19. Осуществление иных исполнительно-распорядительных полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, Кировской области, Уставом Котельничского района, решениями Котельничской районной Думы, постановлениями и распоряжениями администрации Котельничского района, настоящим Положением.

2.1.20. По отношению к муниципальным учреждениям и предприятиям, учредителями которых вступает администрация Котельничского района, Управление имуществом и земельными ресурсами Котельничского района является представителем учредителя и выполняет следующие функции:
- принимает участие в согласовании приема на работу руководителя и главного бухгалтера муниципального предприятия, заключении с ними, изменении и прекращении трудовых договоров;

- вносить предложения главе администрации Котельничского района о премировании руководителей муниципальных предприятий, применении к ним мер дисциплинарного, материального и иного характера в соответствии с трудовым законодательством и иными содержащими нормы трудового права нормативными правовыми актами;
- готовит проекты нормативных правовых актов в части распоряжения муниципальным имуществом при его закреплении на праве хозяйственного ведения, оперативного управления, безвозмездного пользования, ответственного хранения и другое в соответствии с ГК РФ и другими нормативными правовыми актами;
- принимает участие в согласовании решения администрации Котельничского района о даче согласия на совершение муниципальными предприятиями сделок.

2.2. В компетенцию Управления имуществом и земельными ресурсами Котельничского района не входит содержание и эксплуатация имущества, составляющего муниципальную имущественную казну Котельничского района.
3. Права Управления имуществом и земельными ресурсами Котельничского района
3.1. В соответствии с возложенными полномочиями Управление имуществом и земельными ресурсами Котельничского района вправе:

3.1.1. Требовать от муниципальных предприятий, муниципальных учреждений, органов местного самоуправления, отраслевых и функциональных органов администрации района, а также структурных подразделений администрации района документы и сведения по вопросам управления и распоряжения муниципальным имуществом, в том числе земельными ресурсами.

3.1.2. Получать в установленном порядке иную информацию и документы, необходимые для осуществления задач и функций, возложенных на Управление имуществом и земельными ресурсами Котельничского района.

3.1.3. Выступать от имени администрации Котельничского района и Управления имуществом и земельными ресурсами Котельничского района в качестве истца, заявителя, ответчика, третьего и заинтересованного лица в суде, арбитражном суде при рассмотрении споров, связанных с защитой имущественных прав, земельных отношений и законных интересов Котельничского района.

3.1.4. Принимать участие в совещаниях, семинарах, проводимых Департаментом государственной собственности Кировской области, администрацией Котельничского района, а также инициировать проведение совещаний и семинаров Управлением имущества и земельными ресурсами Котельничского района.

3.1.5. Принимать самостоятельные решения и осуществлять действия по вопросам компетенции Управления имуществом и земельными ресурсами Котельничского района.

3.1.6. Выносить предложения о проведении аудиторских проверок в  отношении муниципальных предприятий, учредителями которых выступает администрация Котельничского района.

3.1.7. Создавать для осуществления деятельности Управления имуществом и земельными ресурсами Котельничского района советы, комиссии, группы, коллегиальные, консультационные органы.
4. Организация деятельности Управления имуществом и земельными ресурсами Котельничского района 
4.1. Управление имуществом и земельными ресурсами Котельничского района возглавляет начальник управления, назначаемый на должность и освобождаемой от должности главой администрации района в соответствии с законодательством о муниципальной службе.

4.2. Начальник управления осуществляет непосредственное руководство деятельностью Управления имуществом и земельными ресурсами Котельничского района на основе единоначалия и несет персональную ответственность за реализацию возложенных на управление задач и функций.

4.3. Начальник Управления имуществом и земельными ресурсами Котельничского района:

4.3.1. Осуществляет общее руководство деятельностью Управления имуществом и земельными ресурсами Котельничского района на основании действующего законодательства Российской Федерации, Кировской области, решений Котельничской районной Думы, постановлений и распоряжений администрации Котельничского района, настоящего Положения, трудового договора и должностной инструкции.
4.3.2. Издает в пределах своей компетенции распоряжения по личному составу Управления имуществом и земельными ресурсами Котельничского района и по обеспечению организации деятельности Управления имуществом и земельными ресурсами Котельничского района, подлежащие обязательному исполнению работниками Управления имуществом и земельными ресурсами Котельничского района, дает указания работникам Управления имуществом и земельными ресурсами Котельничского района и организует контроль за их исполнением.

4.3.3. Вносит предложения, готовит проекты нормативно-правовых актов администрации Котельничского района и Котельничской районной Думы:

о переводе земель и земельных участков из одной категории в другую;

о предоставлении земельных участков, недвижимого и движимого имущества в аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление;

о пролонгации или прекращении (расторжении) договоров аренды земельных участков, иного недвижимого и движимого имущества;

об утверждении проекта плана приватизации;

о разработке муниципальных программ;

об утверждении порядка определения арендной платы за землю;

об утверждении порядка определения арендной платы за имущество;

об утверждении порядка продажи земельных участков и имущества

и иных вопросах.

4.3.4. Действует без доверенности от имени Управления имуществом и земельными ресурсами Котельничского района и представляет интересы Управления имуществом и земельными ресурсами Котельничского района во всех предприятиях, организациях, учреждениях, в судебных органах.

4.3.5. Выдает доверенности работкам Управления имуществом и земельными ресурсами Котельничского района в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.3.6. Назначает на должность и освобождает от должности работников Управления имуществом и земельными ресурсами Котельничского района, разрабатывает и утверждает должностные инструкции работников Управления имуществом и земельными ресурсами Котельничского района, утверждает правила внутреннего трудового распорядка.

4.3.7. В пределах установленной штатной численности, лимита фонды оплаты труда и в соответствии с утвержденной структурой утверждает штатной расписание Управления имуществом и земельными ресурсами Котельничского района.

4.3.8. Организует контроль за исполнением работниками Управления имуществом и земельными ресурсами Котельничского района действующего федерального и регионального законодательства, нормативных правовых актов Котельничской районной Думы и администрации Котельничского района.
4.3.9. Распоряжается в соответствии с действующим законодательством имуществом и средствами, закрепленными за Управлением имуществом и земельными ресурсами Котельничского района.

4.3.10. Контролирует деятельность работников Управления имуществом и земельными ресурсами Котельничского района, применяет к ним меры поощрения, привлекает к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством и настоящим Положением.

4.3.11. Обеспечивает целенаправленное обучение работников Управления имуществом и земельными ресурсами Котельничского района, их стажировку и повышение квалификации.

4.3.12. Создает благоприятные и безопасные условия труда для работников Управления имуществом и земельными ресурсами Котельничского района.

4.3.13. Принимает участие в разработке, заключение и исполнении коллективного договора и иных локальных нормативных правовых актов Управления имуществом и земельными ресурсами Котельничского района.

4.3.14. Ведет прием граждан, обеспечивает своевременное и полное рассмотрение устных, письменных или в форме электронного документа положений, заявлений или жалоб граждан и организаций в установленном действующим законодательстве порядке.

4.3.15. Подписывает документы Управления имуществом и земельными ресурсами Котельничского района, направляемые главе администрации района, в Котельничскую районную Думу, вышестоящие органы.

4.3.16. Подписывает хозяйственные и иные договоры.

4.3.17. Подписывает финансовые и иные документы Управления имуществом и земельными ресурсами Котельничского района.

4.3.18. Принимает решение о предъявлении от имени Управления имуществом и земельными ресурсами Котельничского района претензий и исков к юридическим и физическим лицам, а также решение по претензиям, предъявляемым к Управлению имуществом и земельными ресурсами Котельничского района.

4.3.19. Контролирует осуществление воинского учета граждан в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Законом Российской Федерации «О воинской обязанности и военной службе» от 28.03.1998 г. № 53-ФЗ и постановлением Правительства Российской Федерации «Об утверждении Положения о воинском учете» от 25.12.1998 г. № 1541.

4.3.20. Обеспечивает своевременное представление отчетности Управлением имуществом и земельными ресурсами Котельничского района.

4.3.21. Обеспечивает бюджетные полномочия главного распорядителя бюджетных средств бюджета района и главного администратора доходов бюджета района.

4.3.22. Контролирует рациональное и экономное использование материальных, трудовых и финансовых ресурсов.

4.3.23. Выполняет иные должностные обязанности, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации, Кировской области, трудовым договором, должностной инструкцией, настоящим Положением, и совершает иные действия, необходимые для осуществления задач и функций, возложенных на Управление имуществом и земельными ресурсами Котельничского района.

4.4. В случае временного отсутствия начальника Управления имуществом и земельными ресурсами Котельничского района его обязанности возлагаются на одного из работников Управления.

4.5. Начальник управления несет ответственность:

4.5.1. За невыполнение возложенных на Управление имуществом и земельными ресурсами Котельничского района задач и функций.

4.5.2. За подбор и расстановку кадров, состояние трудовой и профессиональной дисциплины среди подчиненных.

4.5.3. За невыполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных трудовым законодательством, Законом «О муниципальной службе в Кировской области», правилами внутреннего трудового распорядка, положением о премировании, трудовым договором, должностной инструкцией и настоящим Положением.

4.6. Работники Управления имуществом и земельными ресурсами Котельничского района за действия или бездействие, ведущие к нарушению прав и законных интересов юридических лиц и граждан несут ответственность в соответствии с трудовым законодательством, Законом «О муниципальной службе в Кировской области», правилами внутреннего трудового распорядка, положением о премировании, трудовыми договорами, должностными инструкциями.

4.7. На работников Управления имуществом и земельными ресурсами Котельничского района распространяются гарантии, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации, Кировской области и нормативными правовыми актами, принятыми в муниципальном образовании.
5. Хозяйственная и финансовая деятельность

Управления имуществом и земельными 

ресурсами Котельничского района
5.1. Управление имуществом и земельными ресурсами Котельничского района имеет в оперативном управлении закрепленное за ним имущество и может осуществлять права владения, пользования в пределах, установленных законодательством, в соответствии с целями своей деятельности, назначением имущества и заданиями собственника имущества.

5.2. Управление имуществом и земельными ресурсами Котельничского района не вправе отчуждать и иным способом распоряжаться закрепленным за ним имуществом и имуществом, приобретенным за счет средств, выделенных ему по смете.

5.3. Финансовое обеспечение деятельности Управления имуществом и земельными ресурсами Котельничского района осуществляется на основании бюджетной сметы в пределах лимитов бюджетных обязательств на соответствующий финансовый год.

5.4. Управление имуществом и земельными ресурсами Котельничского района согласует с финансовым управлением администрации Котельничского района Кировской области вопросы по формированию и исполнению бюджетных смет управления, выделением и (или) перераспределением бюджетных ассигнований.

5.5. Управление имуществом и земельными ресурсами Котельничского района отвечает по своим обязательствам находящимися в его распоряжении денежными средствами.

5.6. Управление имуществом и земельными ресурсами Котельничского района отвечает по обязательствам как главный распорядитель бюджетных средств.
6. Реорганизация и ликвидация
6.1. Реорганизация Управления имуществом и земельными ресурсами Котельничского района осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Уставом Котельничского района.

6.2. При реорганизации Управления имуществом и земельными ресурсами Котельничского района его права и обязательства переходят к правопреемнику.

6.3. При ликвидации Управления имуществом и земельными ресурсами Котельничского района документы подлежат передаче в архив.
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